MINISTERUL EDUCATIEI AL REPUBLICII MOLDOVA
UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT ,ION CREANGA”
DIN MUNICIPIUL CHISINAU

GHID
PENTRU ELABORAREA SI SUSTINEREA
TEZELOR DE MASTER

CHISINAU, 2014



APROBAT
la sedinta Senatului din 29 mai 2014, proces-verbal nr. 9

COORDONATOR: Barbaneaga Alexandra, prorector pentru activitarea didactica,
doctor, conferentiar universitar

AUTORI: Laposina Emilia, doctor, conferentiar universitar;
Vacarciuc Mariana, doctor, conferentiar universitar.

Prezentul Ghid constituie un suport pentru elaborarea tezelor de master
la Uiversitatea Pedagogica de Stat ,,Jon Creanga”.



CUPRINS

I O To | U I [=] 1= - | PP PRSPPI 4
1. Tipuri de teZ€ de MASTET ......covieieiieecte et re s e ste e nteenaeanaesneereas 6
I1l.  Alegerea si aprobarea temei tezei de master si a conducdtorului stiintific ...........cccceevneenne. 7
IV. Actiuni ale masterandului intreprinse in vederea elaborarii tezei de master............ccccue..e.. 9

V. Responsabilitati ale conducatorului/ consultantului stiintific privind conducerea

elaborarii teZel de MASLET ........ it 10
VI. Responsabilitati ale sefului catedrei de specialitate privind organizarea elabordrii si

SUSEINETIL t€ZELOT A€ MASTET ...evvieiiieiiieiieeie ettt ettt ettt sabeesbee e sbeeseeeennee e 12
VII. Responsabilitéti ale decanului si Consiliului facultatii privind organizarea elaborarii

s1 sustinerii teZelor de MASTET .........couuiiiiiiiiiii e 12

VIII. Elementele de structura si continut ale tezei de master ...................ovevievereseeeeneennn 13

IX. Cerinte fatd de redactarea tezei de mMaster ...........coevvriiniiiiiiiiiii et eeere e 18

9.1 Procesarea TUCTATIT .....ooueeruieiiiieieeie sttt sttt 18

9.2 ReQUITAE CITAIE .....c.eevieieee et e e e sre e anee s 19

9.3 Publicatiile Web si alte surse electronice ............ccecoeerueeriieriiieiieniieiecieeee e 22

9.4 Reguli de SHILISTICA ....vieuiieiieiieeieeiee ettt ettt stee et e e estee e b e e ssaeesbaesaaeenseesnes 23

9.5 ReEQUIL AE CHICA ....eoiiieiie ettt ettt e e e e staeebeessaeesseessaeenseenn 24

X. Procedura de admitere la sustinerea tezei de Master ..........ccceeeeeiivieeeeiiiieeeeiiiee e 24

X1 Sustinerea teZel de MASLET ........ccveeeiuiieieieeeiiieeeieeeeiee et e e ereeesbeeesereesetaeeeseeessaeesaseeessseeeans 25

X1 Evaluarea tezei 08 MASTEN ........ccveiiiirieiiiieeei et 25

BiblIogratie ... e 28

Anexa 1. Model de Cerere pentru aprobarea temei tezei de master si a

CONAUCATOTUIUT SHITIITIC ..ot 29

Anexa 2. Model de Plan calendaristic de realizare a tezei de Master ...........ccccooverviinciereninnn 30

Anexa 3. Model al paginii de titlu a tezei de MaSer .........ccocviveiicie e 31

Anexa 4. Model de Cuprins al tezei de MASTET .........ooiiiiiiieiee s 32

Anexa 5. Model de Declaratie pe propria raspundere ................ccccccuouoeiieieicenisiesiesiseeenns 33

Anexa 6. Model de Formular al evaluarii tezei de master de catre conducatorul stiintific ........ 34

Anexa 7. Model de Aviz al conducdatorului SHInIfic ..............cccooviiiiiiiiiiiiiiiiiee e, 35
Anexa 8. Model de Fisa de evaluare a tezei de master de catre membrul Comisiei pentru

SUSTINETea tZelOF de MASIET ..........ccueecueeeieeiiesieeceeee ettt e e 36

Anexa 9. Exemplu de calcul a notei finale la sustinerea tezei de master .................cccccvvvnennnne. 37

Anexa 10. Model de Borderou de evaluare a tezelor de master... ... ..........cccoouvciivencenicnncnnnncns 38

Anexa 11. Model de Proces-verbal al sedintei Comisiei pentru sustinerea tezei de master ...... 39
Anexa 12. Model de Proces-verbal al sedintei Comisiei cu privire la conferirea titlului si

eliberarea diplomei ..........ooiiiiiii 40

Anexa 13. Reguli privind asigurarea bibliografica a tezei ...........cccoceveevieeiicieiicieeeeeeeeee 41

Anexa 14. Modele de prezentare si numerotare a tabelelor, figurilor si formulelor .................... 43



I. Cadru general

Ghidul cu privire la elaborarea si sustinerea tezei de master este elaborat
n conformitate cu:

Legea Invétamintului nr. 547-XI11 din 21 iulie 1995;

Codul Educatiei al Republicii Moldova (proiect), 2014,

Regulamentul cu privire la organizarea studiilor superioare de masterat,
ciclul Il, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 1455 din 24 decembrie
2007,

Nomenclatorului domeniilor de formare profesionala si al specialitatilor
pentru pregatirea cadrelor in institutiile de invatamint superior, ciclul I,
nr. 142 din 07 iulie 2005;

Planul-cadru pentru studii superioare, aprobat prin ordinul ME, nr. 455
din 03 iunie 2011;

Ghidul de implementare a Sistemului National de Credite de Studiu,
aprobat prin ordinul METS al RM, nr. 140 din 25 februarie 2006;
Regulamentul-cadru privind organizarea examenului de finalizare a
studiilor superioare de licenta, aprobat prin ordinul MET al RM, nr. 84
din 15 februarie 2008;

Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul superior in baza
Sistemului National de Credite de Studiu, aprobat prin ordinul ME al RM
nr. 726 din 20 septembrie 2010;

Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul superior la UPS
,lon Creanga” din mun. Chisinau in baza Sistemului National de
Credite de Studiu, aprobat la sedinta Senatului UPS ,,lon Creanga”, pr.-
verbal nr. 5 din 26 ianuarie 2012;

Regulamentul UPS ,,lon Creanga” cu privire la organizarea studiilor
superioare de masterat, ciclul 11, aprobat la sedinta Senatului UPS ,,lon
Creanga”, pr.-verbal nr. din 28 mai 2009;

Regulamentul UPS ,,lon Creanga” cu privire la teza de master,
aprobat la sedinta Senatului UPS ,,Ion Creanga”, pr.-verbal nr. 4 din
27 noiembrie 2008;

Ghidul privind elaborarea si sustinerea tezelor/proiectelor de master,
elaborat in cadrul Proiectului 1444544 Tempus 2008-FR-JPHES
,Dezvoltarea de parteneriate cu intreprinderile din Republica Moldova”.
CEP UTM, 2010.

Ghidul este adresat masteranzilor, conducatorilor stiintifici si membrilor
comisiilor pentru sustinerea tezelor de master.

Scopul de baza al ghidului constd in stabilirea regulilor generale privind
organizarea, claborarea si sustinerea tezelor de masterat in cadrul Universitatii
Pedagogice de Stat ”Ion Creanga” din municipiul Chisinau.

Teza de master este o lucrare originala de cercetare, fundamentata stiintific,
care contine rezultate ale cercetarii teoretice si/ sau experimentale dintr-un anumit
domeniu de studiu/ cercetare, elaboratd de catre masterand cu indrumarea
conducatorului stiintific.



Teza de master poate fi prezentatd in forma unei lucrari sau unui ansamblu
de lucrari plastice, realizata in diverse genuri de arta plastica, precum si realizari
practice Tn domeniul design-ului si alte forme acceptate, in functiec de domeniul
studiilor cu orientare de profesionalizare.

Teza de master se sustine in fata Comisiei pentru sistinere a tezelor
de master, fiind cuantificata cu 30 credite (ECTS) in programele de masterat —
90/ 120 credite.

Teza de master poate constitui o continuare a tezei de licenta si, ulterior — o
fundamentare pentru cercetarea profunda in cadrul studiilor de doctorat, unde se va
demonstra solutionarea problemei stiintifice abordate. Deosebirile majore dintre
lucrarile elaborate la finele studiilor fiecarui ciclu de instruire vor reiesi din
diferentele de abordare a problemei, profunzimea si impactul cercetarii,
competente pe care trebuie sd le detind absolventul.

In raport cu teza de licentd, teza de master este o lucrare stiintificd care®:

e contine o sinteza ale aspectelor teoretice de baza abordate si 0 expunere a
propriei opinii, formulata dupa o analiza aprofundata;

e prevede aplicarea unui sir extins de metode de analizd cantitativa si
calitativa ale rezultatelor cercetarii;

e include faza experimentului de formare, care prevede eclaborarea si
descrierea unui Program de interventie/ formare, etc. sau Model
pedagogic;

e reflectd contributia si aportul autorului in realizarea unor sarcini concrete.

In cadrul studiilor de masterat vor fi formate urmatoartele competente?:
1. Profesionale:
e Cunoagterea, intelegerea a unei arii de specializare si in cadrul acesteia, a
dezvoltarilor teoretice, metodologice si practice specifice programului;
e utilizarea limbajului specific Tn diverse medii profesionale;
e explicarea si interpretarea unor situatii noi, in contexte mai largi asociate
domeniului de formare;
e rezolvarea de probleme teoretice si practice noi prin aplicarea adecvata a
metodologiilor;
e selectarea criteriilor si a metodelor de evaluare, pentru a formula judecati
de valoare, concluzii si recomandari.
2. Transversale:
e realizarea unor sarcini profesionale complexe in conditii de autonomie si
independenta profesionala;
e asumarea de roluri/ functii de conducere a activitatii grupurilor
profesionale sau a unor institutii;

! Ghid privind elaborarea si sustinerea tezei de master. ASEM, 2010. Masterat.ghid masterat.pdf; pag.4.

2 Ghidul privind elaborarea si sustinerea tezelor de master” elaborat in cadrul Proiectului 1444544 TEMPUS 2008-
FR-JPHES ,,Dezvoltarea de parteneriate cu intreprinderile din Republica Moldova”. CEP UTM, 2010, p.5.



o efectuarea autocontrolului asupra procesului de dezvoltare personala si
profesionald, asupra diagnozei nevoilor de formare, asupra analizei
reflexive a propriei activitati profesionale;

Scopul realizarii tezei de master constd in cercetarca si analiza
pluridisciplinara a unei probleme, rezultatele careia vor putea fi utilizate in
domenii de activitate caracteristice specializarii.

Obiectivele de bazi ale procesului elaborarii tezei de master sunt®:

- determinarea si formularea corecta a problemei abordate in teza;

- determinarea locului si nivelului de cercetare a problemei abordate in

teza, reesind din dezvoltare actuala a domeniului de specializare;

- analiza literaturii de specialitate, privind problema tezei;

- argumentarea metodologiei experimentale selectate/ elaborate pentru
aplicare in vedere solutionarii problemei abordate si a solutiilor si
deciziilor elaborate;

- desemnarea instrumentariului adecvat investigarii problemei abordate;

- sistematizarea, consolidareca si extinderca competentelor formate 1in
cadrul studiilor pentru solutionarea problemelor profesionale;

- dezvoltarea abilitatiulor de studiu individual/ independent;

- prezentarea rezultatelor obtinute, a solutiilor elaborate si contributiei
proprii in rezolvarea problemei abordate.

Elaborarea tezei de master, conform planului de invatamant, este precedata
de un stagiu de practica, care are drept scop consolidarea cunostintelor teoretice
obtinute pe parcursul studiilor superioare de masterat, formareca abilitatilor de
organizare/ producere in domeniul de specializare si colectarea de informatii
necesare pentru elaborarea tezei de master.

La sustinerea tezei de master sunt admisi masteranzii care au realizat
integral planul de invatamant si au acumulat numarul de credite (ECTS) necesar
pentru un anumit program de formare profesionala.

Masteranzilor, care promoveaza probele de evaluare si sustin teza Cu SUCCeS,
li se acorda titlul de master in domeniul solicitat, cu eliberarea Diplomei de master.

Monitorizarea si evaluarea organizarii sustinerii tezelor de master in
UPS ,lon Creangd” se realizeaza de catre rector, prorectori, decanii
facultatilor, Consiliul/ Comisia de asigurare a calitatii, Comisia de supraveghere a
examinarii contestarilor.

Il. Tipuri de teze de master

La Universitatea Pedagogica de Stat ”’Ion Creanga” se realizeaza doua tipuri
de Programe de formare la ciclul 1l — Masterat:

| — de cercetare;

Il — de profesionalizare.

3, Ghidul privind elaborarea si sustinerea tezelor de master” elaborat in cadrul Proiectului 1444544 TEMPUS 2008-
FR-JPHES ,,Dezvoltarea de parteneriate cu intreprinderile din Republica Moldova”. CEP UTM, 2010, p.5-6



Tn primul caz — masterat de cercetare, lucrarea elaborati se orienteaza spre
studierea aspectelor stiintifice ale domeniului de formare si vizeaza dezvoltarea
competentelor de cercetare stiintifica ale masterandului.

In al doilea caz — masterat de profesionalizare, are loc orientarea spre
aspectele practice ale unui domeniu, cu aprofundarea intr-o anumita specializare
ale acestuia, vizandu-se, Tn mod special, competentele aplicative.

Tn ambele cazuri, Programele pot avea caracter de complementaritate, n
scopul aprofundarii interdisciplinare Tntr-un anumit domeniu.

Continutul tezelor de master in domeniul stiintelor socio-umane cu caracter
teoretic, spre deosebire de cele cu caracter aplicativ, vor contine descrierea
fenomenelor insuficient cunoscute anterior si rezultate ale cercetarii lor, idei noi si
promovarea unor elemente inovatoare.

Tezele de master, realizate in cadrul facultatii Arte Plastice si Design,
poseda caracter practic-aplicativ si teoretic. Componenta practica a tezei
constituie o lucrare plastica, sau ansamblu de lucrari plastice, realizata Tn diverse
genuri de arta plastica, precum si realizari practice in domeniul design-ului (grafic,
interior, vestimentar).

I11. Alegerea si aprobarea temei tezei de master si a conducitorului stiintific

Tematica tezelor de master acopera in mod integral aria domeniului general
de studiu, vizeaza domenii interdisciplinare cu grad avansat de noutate, contine
probleme de cercetare la nivel institutional, national si international.

Tematica tezelor de master nu trebuie sa se refere sau sa se regaseasca
in aria de investigatie a stiintelor si/sau disciplinelor care nu apartin domeniului
de studiu.

Formularea temei tezelor de master trebuie sia fie concisa, clara, fara
acronime (neconsacrate) si sa contind o problema concretd. Se admit precizari/
completari, care pot fi facute in continuarea temei.

Motivatia stiintifico-practica in alegerea temei poate fi focalizata pe:

- noutatea temei studiate;

- importanta temei studiate pentru domeniul stiintific si/sau aria practica;

- existenta unor contradictii dintre abordarile teoretice si practice existente,
a unor explicatii insuficiente sau lipsei unor solutii practice aferente ariei
de cercetare.

Motivatia personala poate fi focalizata pe:

- cercetarile anterioare, efectuate in acelasi domeniu sau domenii conexe;

- experientele profesionale si/sau personale care au determinat autorul sa-si
formuleze o serie de intrebari, sa caute solutii practice etc.;

- experientele de studiu inedite: lectura unei lucrari de specialitate,
identificarea unei probleme cu implicatii personale etc.

Temele tezelor de master/ directiile de cercetare, elaborate de conducatorii
stiintifici si aprobate la catedrele de specialitate, se afiseaza pe avizierul catedrei/
facultatii si pagina WEB a universitatii pina la 15 decembrie, semestrul 1.



Tema tezei de master se selecteazd de catre masteranzi in conformitate
cu propriile interese stiintifice din lista propusd de catedra de specialitate,
de comun acord cu conducatorii stiintifici, incepand cu luna decembrie al primului
an de studii.

Pentru aprobarea temei selectate, masterandul completeaza o cerere la
catedra de specialitate si o prezinta sefului catedrei, in care se indica tema tezei de
master si numele conducatorului stiintific solicitat (Anexa 1).

Dupa examinarea cererilor si a confirmarilor depuse de cadrele didactice
privind conducerea tezelor de master, la sedinta catedrei are loc aprobarea alegerii
temelor si a conducatorilor stiintifici.

Lista temelor tezelor de master si a conducatorii stiintifici, aprobata la
sedinta catedrei de specialitate, se confirma la Consiliul facultatii si este prezintata
pina la data de 10 martie a anului curent la Departamentul de Management al
Procesului de Instruire.

La Facultatea Arte Plastice si Design alegerea tematicii de catre masteranzi
se realizeaza incepand cu luna septembrie a primului semestru din anul I de studiu
si se aproba la sedinta catedrei de specialitate. Pe parcursul urmatoarelor
semestre (I, 11, 111) masteranzii vor prezenta la sedintele speciale ale catedrelor
partea teoretica si partea practicd a tezei, exprimata in schite la conceptul plastic
al lucrarii.

Dupa aprobare/ confirmare, temele tezelor de master se plaseaza pe pagina
WERB ale catedrelor/ facultatilor/ universitatii (actualizata anual).

Masteranzii-practicieni pot propune pentru cercetare alte teme decat cele
anuntate, in functie de preocupdrile stiintifice si didactice, de rezultatelor
proprii obtinute. Valabilitatea tezelor propuse trebuie sa fie discutata cu un cadru
didactic-conducator.

Nu se admite vreo ierarhizare valorica a temelor propuse, fiecare dintre ele
permitand obtinerea notei maxime, In condifiile respectarii rigorilor stipulate.

Concomitent cu selectarea temei tezei de master, masterandul alege si
conducitorul stiintific. In calitate de conducitori stiintifici pot fi numite cadre
didactice titulare si asociate: profesori universitari, conferentiari universitari ai
catedrelor de specialitate, cercetatori stiintifici de Tnalta calificare din institutiile de
cercetare, cadre didactice detinatoare de titluri onorifice (Artist al Poporului,
Maestru in Arte, Om Emerit, Antrenor Emerit si echivalentele acestora), cercetatori
notorii din domeniu, practicieni consacrati cu experientda in domeniul respectiv.

Este recomandabil ca tematica tezelor de master sa intre in sfera de activitate
stiintifico-didactica a conducatorului stiintific.

Tn caz de abordare a unei teme complexe, avand un caracter interdisciplinar,
masterandul poate beneficia si de un consultant stiintific Tn probleme adiacente.

Masterandul poate solicita schimbarea/ modificarea temei o singura data in
timpul studiilor de masterat, dar nu mai tarziu de 6 luni pana la sustinerea finala.
Schimbarea/modificarea temei se aproba de catre catedra/ catedrele de specialitate,
in cadrul aceluiasi domeniu in care a fost inmatriculat masterandul nu mai tarziu de
luna mai, anul 1-i de studii si nu implicd modificarea duratei studiilor. In cazul



programelor comune de studii, schimbarea temei de cercetare se face cu acordul
ambelor institutii.

Masterandul are dreptul sd Tnainteze sefului catedrei de specialitate
propuneri personale de modificare/ schimbare a temei tezei de master, aceasta fiind
examinata si, dupa caz, aprobata la sedinta de catedra.

Pentru aprobarea temei schimbate/ modificate masterndul prezinta sefului
catedrei de specialitate o cerere, in care se indica tema tezei de master in prima
formuld si cea modificatd/schimbata, cat si (optional) numele conducatorului
stiintific solicitat. Tema tezei de master poate fi redactatdla in cadrul sustinerii
prealabile a tezei.

Teza de master se elaboreaza de catre masterand, de reguld, in limba roméana
sau in limba de instruire. Tezele de master in domeniul Limbi si Literaturi Straine
se realizeaza doar in limba straina studiata.

IV. Actiuni ale masterandului intreprinse in vederea elaborarii
tezei de master

Procesul de realizare a tezei de master cuprinde trei etape:

— PROIECTAREA;

— ELABORAREA;

— SUSTINEREA PUBLICA (prealabila si final3).

Odata cu aprobarea temei si desemnarea conducatorul stiintific, va Tncepe
procesul de elaborare a tezei de master conform etapelor date:

e PROIECTAREA:

— Stabilirea unui plan calendaristic de realizare a tezei de master (Anexa 2).
Planul calendaristic de realizare a tezei de master se elaboreaza de comun acord
cu conducitorul stiintific. Tn Planul calendaristic de realizare a tezei de master,
conducdtorul stiintific confirma prin semnaturd indeplinirea de catre masterand a
sarcinilor prevazute. Planul calendaristic de realizare a tezei de master completat,
insotit de avizul conducatorului stiintific, se va anexa la varianta finald a tezei
(pentru a fi prezentat Comisiei de sustinere a tezelor de master).

o ELABORAREA:

— Documentarea stiintifica include: culegerea, prelucrarea si sistematizarea

informatiilor din domeniu de cercetare (teoretice si practice).

Consultand sursele de documentare disponibile, masterandul va putea aborda si
structura logic, impreuna cu conducatorul stiintific, informatiile acumulate Tn
perioada elaborarii tezel.

Continutul tezelor de master se elaboreaza, tindnd cont de caracterul teoretic
sau aplicativ al tezei. Tezele cu caracter teoretic vor contine elemente inovatoare
care presupun cercetarea profunda a fenomenelor mai putin cunoscute si descrise si
promovarea ideilor noi etc.

Aprofundarea  semnificatiei  fenomenelor deja  descrise, testarea
experimentald si oferirea unor explicatii noi In contextul cercetarilor realizate va
caracteriza tezele cu aspect aplicativ.



— Elaborarea si realizarea experimentului psihologic, pedagogic de

constatare, de formare in institutiile de aplicatie (educationale, sociale etc.).

— Culegerea, prelucrarea, sistematizarea si sintetizarea rezultatelor obtinute

Tn cadrul demersului experimental.
— Structurarea continutului in capitole, subcapitole; redactarea textului
stiintific al tezei, conform cerintelor prezentului Ghid (Anexa 3, Anexa 4).
e SUSTINEREA PUBLICA (prealabili si finals).

— Sustinerea prealabila a tezel de master are loc la sedinta catedrei de
specialitate, n prezenta conducatorului si a altor cadre didactice, cu cel putin o
luna inainte de sustinerea finald. In cadrul sustinerii prealabile se pot propune
completari, modificari, redactari care ar imbunatati calitatea tezei.

Masteranzii care nu au reusit sa prezinte teza de master la sustinerea prealabila,
nu se admit la sustinerea finald. Prezentarea si sustinerea tezei de master se
transfera pentru alt an de studii, cu permisiunea de sustinere nu mai mult de
doua (2) ori in 5 ani.

— Prezentarea/depunerea la catedra de specialitate, in termenul stabilit (cu cel
putin 10 zile Tnainte de sustinere a tezei de master) a 2 exemplare imprimate de
teza. Conducatorul stiintific evalueaza teza, completand Formularul evaluarii tezei
de master de catre conducatorul stiintific (Anexa 6) si elaboreaza avizul (Anexa 7).
Formularul evaluarii si avizul sint anexate la teza.

— Pregatirea discursului pentru prezentarea si sustinrea tezei in fata Comisiei
de sustinere a tezelor de master.

— Sustinerea finala a tezei este publica si are loc n fata Comisiei.

La Facultatea Arte Plastice si Design, absolventii vor sustine public tezele
de master in silile de expozitie si/ Sau la universitate.

V. Responsabilititi ale conducitorului/ consultantului stiintific privind
conducerea elaborarii tezei de master

In calitate de conducitor stiintific al tezei de master pot fi desemnate cadre
didactice titulare sau asociate, detinatoare de grad stiintific, titlu stiintifico-didactic
(profesor universitar, conferentiar universitar) de la catedrele de specialitate a
UPS ”Ton Creangda”, din alte institutii de invatamant superior, cercetatori stiintifici
de nalta calificare din institutiile de cercetare, precum si practicieni consacrati cu
experientd in domeniul respectiv.

Conducatorii desemnati au dreptul sd accepte sau sd refuze, argumentat,
masterandul Tn coordonarea stiintifica a tezei de master. In cazul acceptarii temei
de cercetare si activitatii de coordonare a masterandului, titularul Semneaza cererea
masterandului (Anexa 1).

Un cadru didactic are dreptul sa coordoneze maximum 8 teze master/licenta,
pentru o norma didactica deplina.

In cazul studiilor comune de masterat sau al unui program de masterat
realizat in cotuteld, vor fi stabiliti doi conducatori de teza.

10



o Conducator stiintific are dreptul sa propuna sugestii, sa ofere consultatii,
sd monitorizeze si sd evalueze volumul si calitatea realizarii sarcinilor (privind
alegerea si definirea temei, organizarea si realizarea cercetarii, abordarea teoretica
si metodologica, elaborarea discursului stiintific, organizarea bibliografiei); sa faca
observatii critice si recomandari de corectie.

e Conducator stiintific nu are dreptul sa efectueze in locul masterandului
unele activitati legate de realizarea cercetarii; sa impuna unele idei sau solutii,
Tmpotriva celor preferate, in mod explicit, de masterand.

Conducatorul stiintific al tezei de master are urmatoarele responsabilitati:

- propune tematica tezelor de master si argumenteaza actualitatea lor la
sedinta catedrei de profil;

- coordoneaza elaborarea de catre masterand a structurii tezei de master;

- recomanda sursele bibliografice la tema tezei de master;

- monitorizeaza indeplinirea de catre student a Planului calendaristic de
realizare a tezei de master (Anexa 2);

- ofera consultatii masterandului conform unui grafic prestabilit sau (dupa
caz) la solicitarea din partea masterandului in orele de serviciu;

- dirijeaza elaborarea si realizarea programul individual al practicii
de master;

- evalueaza rezultatele practicii de master;

- apreciaza calitatea continutului capitolelor elaborate si face observatii si
sugestii de completare sau de reconsiderare (dupa caz);

- evalueaza periodic nivelul indeplinirii obiectivelor de etapa, semnand in
planul calendaristic la compartimentul vize de executare;

- verifica confinutul integral si forma finala a tezei, expunerea corecta si
logicd a materiei stiintifico-didactice, corespunderea lucrarii cerintelor de
ordin stilistic, grafic, etc.;

- evalueaza cu nota teza realizatd conform Formularul evaluarii tezei de
master de catre conducatorul stiintific (Anexa 6);

- elaboreaza Avizul la teza de master in baza variantei finale a tezei
(Anexa 7).

Conducatorul stiintific urmareste realizarea strictda a programului comun de
activitate privind elaborarea tezei de master, indicand, prin semnatura, in Plan
calendaristic realizarea/nerealizarea etapei respective de lucru asupra tezei. In
cazul nerealizarii a doud etape din programul stabilit, conducatorul stiintific
atetioneaza despre acest fapt seful catedrei si initiaza o consultatie cu masterandul.
Pe parcursul realizarii tezei Plan calendaristic se pastreaza la catedrd, apoi sa
anexeaza la teza de master, admisa spre sustinere.

Conducatorul stiintific nu admite la sustinerea prealabilda masterandul care
nu a prezentat, din motive neintemeiate, rezultatele cercetarii conform programului
stabilit chiar si in cazul prezentarii unei lucrari elaborate.

Conducatorul stiintific asista si sustine masterandul pe parcursul intregii
perioade de elaborare a tezei.
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La finalizarea elaborarii tezei, se va analiza critic confinutul integru al
acesteia, se va completa Formularul evaluarii tezei de master de catre conducatorul
stiintific (Anexa 6), se va intocmi un aviz de evaluare (Anexa 7), care vor fi
anexate la teza de master. In aviz conducitorului stiintific poate indica,
argumentat, problemele aparute pe parcursul elaborarii/realizarii tezei de master.

Masterandul trebuie sa respecte legea dreptului de autor si ale altor drepturi
conexe ce tin de elaborarea lucrarii. In cazul, in care conducitorul stiintific va
depista plagieri, el va reflecta acest lucru in avizul sau si va propune neadmiterea
tezei la sustinere.

Conducatorul stiintific are dreptul de a recomanda pentru publicare lucrarile
valoroase, bazate pe munca de cercetare a masterandului sau realizate pe baza
materialului original experimental ce contin recomandari, propuneri de calitate
teoretice si practice. Se vor lua in consideratie publicatii si/ sau participari la
conferinte stiintifice.

V. Responsabilititi ale sefului catedrei de specialitate privind
organizarea elaborarii si sustinerii tezelor de master

Seful catedrei de profil are urmatoarele responsabilitati:

- analiza si aprobarea tematicilor tezelor de master, corelarea acestora cu
domeniul de formare profesionala;

- asigurarea multidisciplinaritdfii si renovarea periodica a temelor propuse
pentru realizare;

- plasarea tematicii tezelor de master pe avizierul catederei de specialitate;

- monitorizarea procesului de elaborare a tezelor de master;

- organizarea sedintelor de sustinere prealabila a tezelor de master;

- avizarea temelor redactate a tezelor de master;

- examinarea periodicd a Planurilor calendaristice de realizare a tezelor
de master;

- admiterea la sustinere a tezelor care integral corespund cerintelor
reglementare;

- analiza rezultatelor sustinerii tezelor de master, a propunerilor si
sugestiilor prezentate Tn raportul Comisiei pentru sustinere a tezelor
de master;

- elaborarea masurilor de imbunatitire continua a calitatii tezelor
de master;

- asigurarea metodica a compartimentului respectiv  (elaborarea
materialelor didactice, indrumare, ghiduri etc.).

VI. Responsabilititi ale decanului si a Consiliului facultatii privind
organizarea elaborarii si sustinerii tezelor de master

Tn responsabilitatile decanului facultatii si al Consiliului facultatii intra:
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aprobarea tematicii tezelor de master si a conducatorilor stiintifici, in
baza extraselor din procesele-verbale ale catedrelor si prezentarea
deciziei Departamentului de Management al Procesului de Instruire;
asigurarea plasarii tematicii tezelor de master pe pagina WEB
a universitatii;

asigurarea eclaborarii orarului examenelor de master, inclusiv a orarului
sustinerii tezelor;

controlul calitatii realizarii tezelor de master,

analiza rapoartelor Comisiilor pentru sustinerca tezelor de master,
prezentarea concluziilor la sedintele Consiliului facultatii, elaborarea
strategiilor de sporire continua a calitatii tezelor de master;

aprobarea spre publicare a tezelor de master inedite, care contin analize
profunde, elaborari metodice inovative, solutii noi;

aprobarea temelor si a conducatorilor stiintifici pentru studentii-
masteranzi restabiliti/ transferati din alte institutii;

analiza asigurarii metodice la compartimentul respectiv si aprobarea spre
editare a materialelor didactice, indrumarelor, ghidurilor, etc.

VII. Elementele de structurai si continut ale tezei de master

Structurarea tezei de master se refera la redarea compartimentelor generale
ale unei inverstigatii stiintifice:

Pagina de titlu

Pagina de titlu se perfecteaza conform Anexei 3 si va contine:

denumirea ministerului si a institutiei de invatamant (Ministerul
Educatiei al Republicii Moldova, Universitatea Pedagogica de Stat
”Ton Creanga” din municipiul Chisinau);

denumirea facultatii si a catedrei de specialitate;

numele si prenumele masterandului;

denumirea (tema, titlul) tezei de master;

mentiunea ”Teza de master”;

date despre conducatorul stiintific (nume, prenume, titlul stiintifico-
didactic;

locul (Chisindu) si anul elaborarii tezei de master.

Declaratia pe propria raspundere

Deoarece teza master trebuie sa reflecte integral munca autorului,
masterndul va semna in original Declaratia pe propria raspundere (Anexa 5), din
care rezulta ca teza Ti apartine si sunt respectate drepturile de autor.

Cuprinsul (1-2 pagini)

In Cuprins sunt mentionate toate capitolele si paragrafele tezei de master,
indicandu-se paginile la care acestea pot fi gasite (Anexa 4). Cuprinsul se
Intocmeste cu aplicarea optiunilor Microsoft Word-ului (Insert, References, Index
and Tables).
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Lista abrevierilor (optional, 1 pagina)

Acronimele utilizate Tn text sunt listate in ordine alfabetica, alaturi de
semnificatia initialelor si traducerea in limba roména (daca este cazul).

De exemplu:

ME — Ministerul Educatiei,

LT — Liceul Teoretic;

EM — Educatia muzicalg;

CC — Centrul comunitar;

CDA — Copii cu disabilitati auditive;

CE — Cultura emotionala.

Lista figurilor si lista tabelelor (optional, 1 pagina).

Figurile (imagini, grafice) si/sau tabelele prezentate in teza de master, care
nu va depasi 30 % din volumul partii de baza, pot fi ilustrate imediat dupa cuprins,
sub forma unor liste (separat pentru figuri si tabele) care contin numele fiecarui
element s1 numarul paginii la care se afla acesta.

Introducere/ Preliminarii (2-3 pagini) nu se numeroteaza ca un capitol
separat si include:

- argumentarea actualitatii temei de cercetate — descrierea relevantei temei de
cercetare pentru domeniul in care se sustine masteratul si argumentarea din
punct de vedere stiintific;

- motivarea alegerii — relatia cu domeniul de specialitate si recunoasterea
necesitatii de cercetare a temei din punct de vedere national, indicandu-se
directiile neexplorate sau care solicitd investigatii suplimentare si reconsiderart;

- definitia problemei este formulata intr-o fraza, care reflecta unele aspecte
neclare, discutabile, avand anumite ipoteze si cere rezolvare prin calcule sau
prin rationamente;

- scopul si obiectivele cercetarii — se elaboreaza in functie de problema cercetarii;

- inovatia cercetariilvaloarea teoretica si practica — mentionarea elementelor noi
intr-un sistem, intr-o practica, intr-o activitate etc. cu scop de imbunatatire,
perfectionare sau rationalizare;

- metode si tehnici de cercetare, de prelucrare a rezultatelor, aplicate in functie
de domeniul si orientare a studiilor de masterat (de cercetare, profesionalizare);

- descrierea subiectilor (lot, esantion, cazuri) in functie de domeniul de cercetare
si orientare a studiilor de masterat;

- prezentarea structurii §i volumului lucrarii — indicarea compartimentelor,
numarului de anexe si tabele, incluse n lucrare.

Se recomanda ca in Introducere sa nu fie utilizate abrevieri, sau acestea sa
fie plasate imediat dupa cuvant sau grupul de cuvinte, intre paranteze, atunci cand
se utilizeaza pentru prima data.

Nota: Avand in vedere natura pregatirii pedagogice a absolventilor, teza de
master poate include si formularea ipotezei/ipotezelor pentru a demonstra abilitatea
acestora de a surprinde si prevedea calitativ sau cantitativ proiectarea unor
secvente educationale sau a unor programe de interventie cu caracter educational.
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Obiectivele si ipotezele trebuie sa derive logic din analiza critica a literaturii
de specialitate, respectiv sa fie integrate in elemente de noutate teoretica si/sau
metodologica reliefate de aceasta.

Continutul de bazdi al tezei (cca 60-80 pagini).

Continutul de baza al tezei de master este expus in 2-3 capitole (teoretic,
analitic, formativ), fiecare avand céate 2-3 paragrafe si o sectiune de concluzii care
sa sintetizeze informatiile si/sau rezultatele prezentate in cadrul acelui capitol.

Fundamentarea teoretica trebuie sa demonstreze faptul ca autorul cunoaste
n profunzime teoriile existente in domeniul studiat, ca este la curent cu cele mai
noi contributii in domeniu si ca acestea reprezintd punctul de start in organizarea,
desfagurarea si semnificarea propriilor contributii.

Demersurile aplicative incluse in partea practica a lucrarii, trebuie sa
fie argumentate prin fundamentarea teoreticd si analiza criticd a literaturii
de specialitate.

Demersul experimental al lucrarii include:

- design-ul cercetarii (experimental, nonexperimental etc.);

- Scopul si obiectivele cercetarii;

- ipoteza/ ipotezele cercetarii (optional): modelul ipotetic al investigatiei,
se formuleaza in fraze testabile empiric, reflecta relatii dintre cauza si
efect, reflectd cunoasterea problemei la nivel teoretic si raportul cu
propriile observatii. Ipoteza se formuleaza in tezele care au scopul
realizarii unei testari empirice a problemei de cercetare;

- variabilele (optional);

- locul, perioada si etapele cercetarii;

- descrierea esantionului;

- descrierea instrumentelor si procedurii de aplicare a acestora.

Este necesar de a indica statutul instrumentelor de investigatie
utilizate (originale, preluate, traduse si adaptate, validate pe esantion
autohton etc.);

- metodele de analiza a datelor obtinute (exemplu: cantitative, calitative,
mixte) precum si instrumentele aferente trebuie sa corespunda designului,
obiectivelor si ipotezelor cercetarii.

Elementele componente ale demersului experimental vor fi descrise explicit

si detaliat, respectand etapele si actiunile proiectate.

Experimentul va respecta realizarea obiectivelor cercetarii proiectate pentru
etapa constatare. La aceasta etapa se vor descrie rezultatele obtinute dupa aplicarea
instrumentelor de cercetare (preluate de la autori sau elaborate pentru necesitatile
particulare) si se vor interpreta in concluzii, sintetizandu-se un sistem de probleme
identificate.

Pentru etapa experimentului de formare se va elabora si descrie detaliat doar
Programul de interventiel de formare... sau Modelul pedagogic ... etc.
(exemplu: Modelul pedagogic de formare a competentei asertive ale cadrelor
didactice). Implementarea si validarea experimentala a programului de formare se
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va realiza in functie de conditia individuald a masterandului la decizia
conducdtorului stiintific.

Rezultatele experimentale trebuie prezentate si interpretate astfel Tncit
sa permita formularea concluziilor cu referire la validitatea sau invaliditatea
ipotezei. Totodata, se evidentiaza in ce masura datele obtinute se potrivesc
cu datele stipulate in literature de specialitate si se specifica aspectele innovative
ale cercetarii.

Cercetarea experimentala in cadrul studiilor de masterat se va finaliza cu un
sistem de concluzii la fiecare capitol si concluzii generale. Rezultatele
experimentului vor include si anumite sugestii metodologice.

Concluziile (2-3 pagini) vor reflecta succint, argumentat si clar rezultatele
cercetdrii cu privire la aspectele teoretice analizate si modalitatile de relizare
a obiectivelor/ sarcinilir expuse Tn Introducere. Aceasta parte a lucrarii trebuie
sa reflecte opinia personald a masterandului privind rezultatele obtinute in
lucrare, sa indice implicatiile practice ale demersului de cercetare, limite si
constrangeri, precum si sugestii privind directii viitoare de cercetare aferente
problematicii abordate.

Nota: Concluziile nu se noteaza ca un capitol aparte.

Bibliografia* (cca 40-50 titluri) indicad volumul si calitatea documentirii
teoretice a masterandului. Tn lista bibliografici vor fi inserate doar lucrarile
consultate, indiferent de natura lor primara. Nu se permite indicarea titlurilor
care nu au fost consultate. De asemenea, toate sursele citate n textul lucrarii
trebuie sa se regaseasca in lista bibliografiei. Bibliografia se intocmeste in
conformitate cu Standardele Nationale cu privire la biblioteconomie, informare si
documentare (Anexa 13).

Se va utiliza un singur stil de citare bibliografica, cel al APA. Bibliografia
poate include si alte titluri decat cele la care se face referire in textul lucrarii,
dar toate sursele mentionate pe parcursul lucrarii trebuie sa fie cuprinse in
lista bibliografica.

Referintele bibliografice reflectda o documentare exhaustiva; asigurd
ghidarea spre surse care pot oferi informatii si date stiintifice suplimentare celor
prezentate Tn lucrare; asigura protectie impotriva invinuirilor de copiat sau plagiat.

Tn bibliografie, manualele, monografiile etc. se includ in ordinea alfabetica a
numelui autorului, indicandu-se numele autorului, denumirea lucrarii, locul
editarii, editura, anul editurii si numarul de pagini (Anexa 13).

Articolele din editii periodice se includ, la fel Tn ordinea alfabetica a numelui
autorului, indicandu-se numele autorului, denumirea lucrarii, denumirea editiei
periodice, anul si numarul aparitiei, numarul paginii.

In cazul referintelor bibliografice de pe Internet, se indici adresa de Internet
completd cu precizare intre paranteze a datei accesarii adresei respective, de

4 Bibliografia este elaborati conform Standardul SM ISO 690:2012 Informare si documentare. Reguli pentru
prezentarea referintelor bibliografice si citarea resurselor de informare Standardul este aprobat prin Hotérarea
Institutului National de Standardizare si Metrologie RM nr. 871-ST din 05.04.2012 si pus in aplicare din 30 aprilie
2012.
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exemplu: ww.entrepreneur.com — Annual Franchisee 500. EntrepreneurMagazine's
21 st. (accesat 20.08.2009).

Note de subsol — in situatia in care se citeaza (ex. definitii, puncte de vedere,
clasificari, etc), se mentioneaza cifre sau se doreste explicarea unor termeni, se pot
introduce note de subsol pentru a se indica sursa. Acestea se numeroteaza unitar
pentru toata lucrarea si vor respecta urmatoarele reguli de citare:

a) Tn cazul citarii din articole, carti etc. cu un singur autor:
Exemplu: Daniel Goleman defineste inteligenta emotionala drept “capacitatea
de a fi in stare sd se motiveze.....”>.
b) n cazul citarii din articole, carti etc. cu mai multi autori:
Exemplu: Inteligenta emotionala este definita drept “capacitatea de a percepe
emotiile... emotionale si intelectuale”®.
C) 1n cazul citarii mai multor lucrari:
Exemplu: In 1997, in urma revizuirii modelului initial, au fost identificate patru
domenii ale inteligentei emotionale’.
d) Tn cazul citarii unor documente ale unor organizatii, institutii, etc.
Exemplu: Analizand documentele oficiale ale Uniunii Europene®, remarcam ci
responsabilitatea sociala este abordata, de asemenea, in corelatie cu
dezvoltarea durabila.

Mentionarea autorilor in text (cu nota de subsol aferenta) — se face prin
indicarea prenumelui si a numelui acestora (ex. Ovidiu Nicolescu, Philip Kottler);
Nota: Bibliografia nu se noteaza ca si capitol.

Anexe — contin materiale care pot completa ideile din teza de master (figuri,
grafice, tabele, insarcinari etc.). Anexele nu se includ in volumul lucrarii, sunt
expuse 1n ordinea in care sunt facute referinte in textul de bazad. La fiecare Anexa
se indica titlu si sursa de unde a fost preluat documentul respectiv.

La sectiunea anexe pot fi incluse:

- proiecte de lectie/ activitate care sa detalieze demersurile de predare—

invatare-valuare cuprinse in programul de interventie;

- documente reglatorii pentru activitatea practici evocatd in partea

aplicativa a tezei (regulamente, decizii oficiale etc.);

- formulare de chestionare, fise de lucru, grile de evaluare;

- protocoale de testare, chestionare oferite ca exemplu;

- produse ale activitatii copiilor, cu titlu de exemplu;

- fotografii care sa demonstreze diferitele aspecte ale demersurilor

aplicative intreprinse.

La Anexe nu se includ documente care nu au legatura direct cu studiile
descrise in teza.

® Goleman (2001), p. 50.

® Stancu, Popescu (2003), p. 14.

" Mayer, Salovey (1997), p.11; Caruso (2000), pp. 401- 402.
8 EU (2001), p. 24.
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Volumul tezei de master

Volumul tezei de master constituie cca 70-90 pagini fara luarea in
consideratie a anexelor, ele fiind plasate la sfarsitul lucrarii. Astfel se respecta
urmatoarele cerinte fatd de repartizarea numarului de pagini pe compartimente a
tezei de master:

o Paginadetitlu .......ccooovviiiiii e, 1 pagina
e Declaratia pe propria raspundere ............c.cccecuenneen. 1 pagina
e Lista abrevierilor (optional) .........ccooevviiiiiiiinennnn, 1 pagina
e Lista figurilor si lista tabelelor (optional) .............. 1 pagina
@ CUPKINS oo 1 pagina
® INrOdUCEIE ..oceveiiecie s 3-4 pagini
o Capitolul I. ..o 18-23 pagini
o Capitolul 1. ...coeeiiee e 18-23 pagini
o Capitolul HH......ccooveeiiieieee e 18-23 pagini
o Tncheiere/ConClUZii .........cccvvvvvvvveeereeeeeieeeeena, 2-3 pagini
o Total, pagini .....cccceeeeviiiiierie e, (cca 65-85 pagini)
e Bibliografia...........ccocoevveviiiiiiciie e, pina la 4-5 pagini
e Anexe.

La elaborarea structurii lucrarii se va urmari, ca segmentarea pe capitole si
subcapitole sa nu fie prea excesiva pe de-o parte, iar pe de alta parte, ca volumul
capitolelor sa nu fie supradimensionat.

IX. Cerinte fata de redactarea tezei de master

9.1. Procesarea lucrarii

Teza se editeaza pe calculator prin intermediul redactorului de texte
Microsoft Word, afisarea la tipar efectuandu-se pe hartie standard A4 (210x297),
pe o singurd pagina a foii.

Textul se culege folosindu-se fontul Times New Roman, cu dimensiunea
de 12 pt., spatiu dintre randuri — 1,5 intervale, aliniat — 15 mm., nivelandu-se dupa
ambele campuri laterale: in stanga - 30 mm, in dreapta — 20 mm, sus — 25 mm,
jos — 25 mm.

Paginarea, care incepe cu pagina de titlu (dar pe care nu se pune numarul
paginii) si se termina cu ultima pagina (fard a admite lipsa acestora sau repetarea
lor) se indica in partea de jos, dreapta, dimensiunea fiind de 10 pt.

Titlul capitolelor sunt culese cu litere majuscule (bold, centrat), a
paragrafelor — cu litere mici, in afard de prima litera (bold, centrat). Dupa
denumirea capitolului sau a paragrafului nu se pune punct. Capitolele si
paragrafele se numeroteaza cu cifre arabe.

Fiecare capitol Tncepe din pagind noua, paragrafele urmeaza succesiv.
Titlurile nu se subliniaza.
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Toate tabelele, formulele, figurile (desene, diagrame, figuri, grafice, etc.) se
numeroteaza, indicanduse numarul capitolului si numarul de ordine a acestuia.
De exemplu: Tabelul 1.2 (adica, tabelul doi din capitolul intai) (Anexa 14).

Denumirea tabelului se indica in partea dreapta de sus, iar a figurii — centrat
jos. In mod obligatoriu este necesar de indicat unitatile de masura
(Figura 1. Denumire).

Formulele/ecuatiile vor fi centrate, iar numerotarea acestora se va plasa la
sfarsitul randului. Explicatia simbolurilor utilizate se prezintd sub formuld in
ordinea 1n care ele urmeaza. Modele de prezentare si numerotare a tabelelor,
figurilor si formulelor sunt prezentate Tn Anexa 14.

Tabelele si figurile din anexe se numeroteaza luand in considerare numarul
anexei, de exemplu, Tabelul A 1.2 (tabelul 2 din Anexa 1). Tabelul ce ocupa mai
mult de 2/3 din pagina se plaseaza la Anexe.

Daca tabelul nu poate fi plasat pe o singurd pagina, continuarea acesteia va
incepe cu indicarea ,,Continuare tabelul 2.1”. Denumirea coloanelor Tn cazul dat nu
se repeta, indicdndu-se doar numarul acestora.

In mod obligatoriu, se utilizeazi literele cu diacritice specifice limbii romane
(@, 4,1, s, t si majusculele lor).

Inainte de semnele de punctuatie (virguld, punct, punct si virguli, doua
puncte, semnul exclamarii, semnul interogarii) nu se lasa spatiu. Dupd semnele
de punctuatic se lasa intotdeauna spatiu. Dupa deschiderea si respectiv inainte
de inchiderea unei paranteze (indiferent daca este patratd sau rotundd) nu se
lasa spatiu.

Nu sunt acceptate prescurtari ale cuvintelor.

Imprimarea tezei pe hartie trebuie sa fie calitativa. Literele, semnele,
formulele, figurile trebuie sa aiba aceeasi intensitate pe parcursul randului, paginii,
lucrarii Tn ansamblu, iar indicii formulelor trebuie sa fie lizibili.

Teza se leagd prin copertare (copertda cartonatd/ spiralatd) in doua (2)
exemplare.

Nota: In text trebuie si existe referinti la toate tabelele, figurile din lucrare,
precum si la sursele bibliografice (care se specificd in parantezd patrata prin
numarul de ordine din lista bibliograficd).

9.2. Reguli de citare

Bibliografia contine detalii ale referintelor bibliografice citate in text (carti,
reviste, pagini de Internet) si trebuie alcdtuitd in asa fel, incéat sa permita gasirea si
consultarea acestora.

Numerotarea listei bibliografice se face cu cifre arabe in ordinea alfabetica.
Mai intii se ordoneaza referintele cu caractere latine (roméanesti si strdine), apoi
cele cu caractere chirilice. Semnele de puctuatie si spatiile sunt importante intr-0
listd bibliografica si trebuie urmate intocmai.

Numadrul corespunzator referintei in text trebuie specificat cu cifre arabe
in paranteze patrate care coincid cu numarul de ordine a referintei respective in
lista bibliografiei. Daca se face trimitere la unele paragrafe sau pagini din
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lucrare, acestea se indica dupa virgula (exemplu: [12, p. 23, 32-35]). Trimiterile pot

fi facute in paranteze rotunde, scriindu-se numele autorului, anul edutiei lucrarii,

sau la subsol.

Numarul corespunzator referintei trebuie specificat chiar dacd se
mentioneaza numele autorului (exemplu: Popescu [15] argumenteaza ...).

Numarul corespunzator unei referinte bibliografice trebuie specificat de
fiecare datad cand referinta este citata in text.

Daca pentru un anumit text se citeaza referinte multiple consecutive, atunci
se foloseste cratima pentru a face legatura intre primul si ultimul numar. Pentru a
separa numere de referinte multiple care nu sunt consecutive se foloseste virgula,
fara spatiu dupa virgula (exemplu: [2-5,7,10]).

Locul numarului referintei este langa textul caruia ii apartine. Ca si regula
generala, numarul referintei trebuie plasat dupa virguld sau punct.

Preluarea identicd a unei fraze sau paragraf va fi citatd prin indicarea
inclusiv a paginii din sursa utilizata, dar si prin ghilimele si forma italica a literelor.
Doar in cazul in care sunt mai mult de trei autori, Tn text se va scrie numele
primilor trei, iar ceilalti autori se vor insera sub eticheta et al. sau s.a. In lista
bibliografica se vor scrie numele tuturor autorilor sursei citate.

Atunci cand sursa citata este indirecta, adica preluata de la un alt autor, se va
scrie numele si initiala prenumelui autorului si anul publicatiei, cu indicarea n
paranteza a autorului si anului aparitiei sursei indirecte din care s-a citat.

» Apud - inseamna citare dupa” sau “dupa cum apare l1a” si se utilizeaza pentru
citatele preluate. Indica un citat preluat nu din sursa originala ci dintr-o alta
lucrare care o citeaza. La inceputul citarii se va mentiona termenul ,,Apud”, cu
indicarea sursei de imprumut.

Exemplu: Wolfgang loharn, Tabienes Zur, 1812, p.439, apud. Blaga Lucian.
Experimentul matematic. Editura Humanitas, Bucuresti: 1998,
p. 188.

Daca lucrarea sau autorul din care s-a citat o data se repetd de mai multe ori,
se va utiliza pentru simplificarea trimiterilor si evitarea repetarilor inutile
urmatoarele indicative:
> Ibidem (Ibid.) — inseamni ,,In aceeasi lucrare” sau ,.tot acolo”. In succesiunea

imediata a cictatelor, textul citarii repetate se omite fiind inlocuit prin termenul
latin Ibidem, prescurtat Ibid. sau Ib. Aceasta permite a evita repetarea uneia si
aceleiasi surse. In citarea repetatd a unei alte pagini din aceeasi sursi, la
cuvantul ,,Ibidem” se adauga numarul paginii, in citarea repetata a volumului, la
,Ibidem” se adaugd numarul volumului.

Exemplu: 1Cojocaru-Borozan M. Tehnologia dezvoltarii culturii emotionale.
Ch.: S. n., 2012. Tipogr. UPS ,,Jon Creangd”. p. 150.

2Ibidem, p. 123.

> ldem (Id.) — inseamni ,,Acelasi” (despre autor). In succesiunea imediati a
citarilor la diferite lucrdri ale unuia si aceluiasi autor se utilizeaza termenul
Idem. sau Id. Scris cu litere cursive.
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Exemplu: 1Cojocaru—Borozan M. Teoria culturii emotionale. Studiu monografic
asupra cadrelor didactice. Ch.: S. n., 2010. Tipogr. UPS
»lon Creangd”. p. 120.

2Idem, Tehnologia dezvoltarii culturii emotionale. Ch.: S.n., 2012.
Tipogr. UPS ,.Jon Creangd”. p. 113.

» Op. cit. — inseamna ,,In lucrarea citata” se utilizeaza in locul titlului aceleasi
lucrari a unui autor cand intre doua trimiteri la acelasi autor intervin una sau
mai multe trimiteri la alti autori si lucrari.

Exemplu: 1Cojocaru-Borozan M. Tehnologia dezvoltarii culturii emotionale.
Ch.: S. n., 2012. Tipogr. UPS ,,Jon Creanga”. p. 150.

szeru, G. Introducere in sociologia emotiilor. Iasi: Plirom,
2012. p. 65.

3 . . i
Cojocaru-Borozan M., op. cit, p. 143.
Daca doua sau mai multe lucrari scrise de acelasi autor s-au citat deja o data,

la urmatoarele citari nu se va mai putea utiliza 0p.cCit., ci se va proceda la redarea
doar a unei parti din titlul lucrarilor citate.

Exemplu: 1Cojocaru-Borozan M. Tehnologia dezvoltarii culturii emotionale. Ch.:
S.n., 2012. Tipogr. UPS ,Ion Creanga”. p. 150.

“Baciu T. Autoreglarea starilor emotionale: suport de curs Ch.: S. n,,
2012 Tipogr. UPS ,,Ion Creangd”. p. 52.

3Cojocaru-Borozan M. Teoria culturii emotionale. Studiu monografic
asupra cadrelor didactice. Ch.: S. n., 2010. Tipogr. UPS ,lon
Creanga”. p. 120.

*Baciu T. Bazele psihoterapiei: suport de curs. Ch.: S. n., 2010. Tipogr.
UPS ,,Ion Creangd”. p. 45.

5Cojocaru-Borozan M. Tehnologia..., p. 142.
"Baciu T. Autoreglarea..., p. 40.

» Loc. cit. — inseanma ,,in locul citat”. Se foloseste pentru trimiterea la un pasaj,
paragraf deja citat in lucrare.

Exemplu: "Baciu T. Bazele psihoterapiei: suport de curs. Ch.: S. n., 2010.
Tipogr. UPS ,.Jon Creanga”. p. 45.

2 ; .
Baciu T., loc. cit., p. 45.
Pentru sursele preluate de pe Internet, vor fi notate adresele de pagina WEB.

In bibliografia finala, acestea trebuie sa se regaseasca la sfirsitul listei.

Exemplu: Management of educational research: A trainig manual [CD-
ROM]. Roma: FAO, 1999. Cerinte de sistem: Windows 95/98/
NT; 32 MB RAM; 11 MB hard disk space.

e Monografii: Harnau S, Ohrimenco S, Cernei G. Tehnologiile informationale si
problemele globale ale dezvoltarii societdtii [on-line]. Chigindu
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(MD), 2002. [vizitat 20 mai 2014]. Accesibil pe Internet: <URL.:
http: // www. ase.md./ Inside/PersonalPagesRomCom.phtml>

Baze de date: FAOSTAT. Baza de date. Generator FAO. [on-line]. Cerinte de
sistem: Pentium PC; 32 MB RAM; 100 MB disk space; 486
PC; 16 MB RAM; 50 MB disk space, MS-Windows 95/NT,;
[citat 11 decembrie 2014]; Disponibil pe Internet: <URL.:
http://apps.fao.org/default.ntm>

Contribuyii: Dumitrescu D. Evaluarea in biblioteci. In: UniBIB [on-line]. 2002,
Nr. 3 [citat 10 mai, 214]. Accesibil pe Internet: <URL:
http://www.bcub.ro/articoledr.htm>

Seriale: UNIBIB [on-line]. Ed. la 2 luni. Bucuresti, 2002, Nr. 3, [accesat 22
mai 2014]. Disponibil si  accesibil: <URL.: http:
www.bcub.ro/unibib.htm>

9.3. Publicatiile Web si alte surse electronice

Include software si surse Internet precum pagini web, reviste in format
electronic si baze de date.

Forma de baza a citatiilor urmareste principiile listate pentru sursele tiparite
(carte, articol).

In cazul surselor care se pot modifica este important a specifica data la care
informatia a fost citatd. Acest aspect se aplicd pentru paginile web care pot
disparea sau care permit efectuarea de modificari.

Citarea unei reviste electronice urmareste procedura de citare a articolelor (€X.:
Format: Autor(i) (punct dupda ultimul autor si un spatiu). Titlul articolului
(punct urmat de un spatiu) Titlul abreviat al revistei (un spatiu) [serial online]
Anul publicarii (un spatiu) [In paranteze patrate data citarii] (punct si virgula
urmat de un spatiu) Numarul volumului (fard spatiu) Numarul publicatiei (doua
puncte) Numarul paginilor sau numarul de ecrane in paranteze patrate (punct
urmat de un spatiu) Adresa (Available from) (doud puncte urmate de un spatiu)
URL (doud puncte urmate de un spatiu): adresa subliniata).

Citare articol publicat in revista electronica. Exemplu:

Kosnosckas I'.B., T'optonoBa A.B. 3anmepkka TNCUXMYECKOTO Pa3BUTHA.
MockBa, 2012. [accesat 3 decembrie 2014]. Disponibil pe Internet:
<http://www.nevromed.ru/consultation/psychology/papers_nps/patpsi/glava_3
zaderjki_psihichekogo>.

Pagina Web:
In cazul in care autorul (autorii) nu este precizat, titlul va deveni primul element

al referintei. De exemplu: Format: Autor(i) (punct dupa ultimul autor urmat de un
spatiu). Titlul articolului (punct urmat de un spatiu) [Online] (punct urmat de un
spatiu) Anul publicarii (un spatiu) Anul publicarii [anul luna (abreviatd) ziua]
(punct si virgula) Numarul de ecrane in paranteze patrate sau numarul paginilor
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(punct urmat de un spatiu) Available from (doua puncte, puncte urmate de un
spatiu) URL: (FARA spatiu) adresa subliniata).

Citare pagina Web:

e Colegiul Medicilor din Romania [online]. [accesat 25 mai 2014]; Available
from: URL.: http://www.cmr.ro

e Marcussen B. Sinusitis: It goes with the season [online]. Virtual Hospital.
September 2003 [accesat 28 mai 2014]; [about 2 screens]. Available from:
URL.: http://www.vh.org/adult/patient/familymedicine/prose/sinusits.html]

9.4. Reguli de stilistica

Teza de master constituie un text stiintific, care necesitd ordonarea coerenta,

logica si succinta a ideilor.

Nu sunt permise greseli ortografice, gramaticale, stilistice.

In elaborarea tezei autorul va tine cont de urmitoarele cerinte ale

stilului stiintific:

1. Textul lucrarii va contine neologisme, lexic stiintific general si lexic
terminologic propriu domeniului de cercetare. Sinonimele, cuvintele
polisemantice §i cele cu sens figurat au o utilizare redusd in lucrari de
acest gen.

2. Pot fi folosite substantive formate de la verbe (alegerea, aranjarea,
clasificarea etc.); verbe reflexive la diateza pasiva cu sens impersonal:
s-a elaborat, s-a cercetat etc.;

3. Este obligatoriu pluralul modestiei: folosirea verbelor la persoana I plural
(neinsotit de noi): investigatia noastra prezinta ...; in urma cercetarii
am stabilit...

4. Se folosesc constructii sintactice complexe. In sintaxa stilului stiintific
propozitia simpla este rara.

5. Toate abrevierile utilizate n text sunt explicate in lista de abrevieri.

De o buna redactare depinde in final intelegerea de catre cititor a informatiei
stiintifice. Ideile trebuie sa fie prezentate intr-o succesiune fireasca. Structura
ideilor trebuie sa urmeze principiile logice. Lucrul acesta este usor de verificat prin
parcurgerea cuprinsului a unei lucrari, de aceea titlurile capitolelor, paragrafelor
trebuie sa reflecte aspecte concrete ale obiectului de studiu si nu generalitati.

Abordarea textului trebuie sa fie metodica, ordonata. Stilul redactarii trebuie
sd urmdareascd exactitate in exprimare. Claritatea textului presupune: evitarea
frazelor lungi, confuze, a cuvintelor si expresiilor imprecise; fraze scurte, un limbaj
stiintific clar si concis; respectarea normelor morfologice®, care oferd paradigma
completa a partilor de vorbire, adica declinarea si conjugarea; evitarea utilizarii
excesive a cuvintelor straine (anglicismelor), in special atunci cand exista cuvinte
sau expresii echivalente in limba romana.

Redactarea este partea finald a procesului de scriere a unei lucrari.

°®Consultati: www.dexonline.ro
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9.5. Reguli de etica

Teza de master trebuie sa reflecte integral munca masterandului, de aceea
masterandul va semna Declaratia pe propria raspundere (Anexa 6) privind
confinutul tezei de master si isi asuma raspunderea privind respectarea dreptului de
autor. Toate sursele bibliografice utilizate vor fi mentionate in lista bibliografica, in
caz contrar, masterandul va fi Tnvinuit de plagiat. Plagiatul reprezintd un act
contrar conduitei academice. Prin plagiat se intelege utilizarea ideilor sau
cuvintelor unei alte persoane, fara mentionarea sursei, utilizarea fara citare a
tabelelor si figurilor.

Plagierea tezei de master se sanctioneazi cu anularea examenului.

In vederea evitdrii invinuirilor de plagiere, masterandul trebuie si faci
referinte la sursele citate. Exista doua modalitati de indicare a surselor citate
sl anume:

e La sfarsitul citatului sau frazei citate se indica in paranteze patrate numarul
sursei din lista bibliografica si pagina de la care s-a utilizat textul. De
exemplu: [12, p.3];

e 1n subsolul paginii (prin alegerea optiunii: Insert/Reference/Footnote ) se
specifica sursa bibliografica cu indicarea paginii.

X. Procedura de admitere la sustinerea tezei de master

Procedura de admitere la sustinerea finala a tezei de master prevede etapa de
sustinere prealabila.

Sustinerea prealabila a tezei de master are loc la catedra de specialitate n
prezenta conducatorului stiintific si altor cadre didactice de specialitate, cu cel
putin o luna Tnainte de data indicatad pentru sustinerea finala.

In baza deciziilor catedrelor de specialitate, decanatul facultitii, inainteaza
un demers Rectorului pentru emiterea ordinului de admitere a masteranzilor la
sustinerea finala.

Masteranzii care nu au sustinut prealabil teza, nu se admit la sustinerea
finala.

Teza de master, copertata in 2 exemplare, se prezinta la catedra de profil cu
10 zile inainte de sustinere finald pentru inregistrare si evaluare de catre Comisia
de sustinere a tezelor de master.

Teza de master trebuie sa fie insotitd de Planul calendaristic de realizare a
tezei de master (Anexa 2), Avizul conducatorului stiintific (Anexa 8) si Formularul
evaluarii tezei de master de catre conducatorul stiintific (Anexa 7), toate semnate
de conducatorul stiintific.

In cazul programelor de masterat organizate in cotuteld, teza se depune la
institutia in care a fost inmatriculat masterandul si vor fi prezentate formularele
evaluarii tezei de master si avizele ambilor conducatori.

La facultate Arte Plastice si Disign teza de master realizata integral va fi
prezentatd pentru examinarea prealabila si admiterea la sustinerea publica cu cel
putin trei sdptdmani inainte de termenul indicat pentru sustinere.
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XI. Sustinerea tezei de master

Tezele admise spre sustinere sunt prezentate in fata Comisiilor pentru
sustinere a tezelor de master, componenta careia este aprobatd prin ordinul
Rectorului Universitatii Pedagogice de Stat ”Ton Creanga”.

Orarul sustinerii tezelor se aproba de catre rectorul universitatii cu o luna
inainte de data sustinerii si se da publicitatii pe Avizierul catedrei/ facultatii de
profil si/ sau pagina WEB a catedrei/ facultatii/ institutiei.

Sustinerea lucrarii este publica. Pentru sustinerea tezei de master se acorda
pand la o ord academicd/conventionald. Conducatorul stiintific poate insoti
mastrerandul la prezentarea tezei de master in fata Comisiei.

La Facultate Arte Plastice si Disign masterandul va sustine public teza de
master in cadrul expozitiei si/sau la univeritate.

Procedura de sustinere include: discursul masterandului la tema tezei (pana
la 10 min), intrebari citre autor (discutie la care pot participa cei prezenti la
sustinere), prezentarea avizului si aprecierea conducitorului. In scopul utilizarii
eficiente a timpului rezervat prezentarii, se recomanda ca masterandul sa elaboreze
un plan de expunere a raportului, care ar contine date privind:

— tema tezei si actualitatea ei;

— problema, scopul si obiectivele;

— baza stiintifico-metodologica;

— rezultatele cercetarii (date concrete);

— contributia proprie;

— concluzii si recomandatri.

Comunicarea verbald cu privire la teza de master poate fi insotita de
ilustrarea celor mai importante aspecte pe slide-uri multimedia, postere etc.

Recomandari pentru realizarea prezentdrii multimedia:

— prezentarea va contine intre 8 si 12 slide-uri;

— 1 slide cu titlu lucrarii, numele masterandului si numele cadrului didactic
conducator stiintific;

— 1-2 slide-uri cu text (actualitatea, problema, obiectul, scopul, esantionul
de cercetare);

— 3-6 slide-uri cu text, tabele, figuri (cu ajutorul carora se va prezenta
realizarea obiectivelor prin continutul tezei;

— 1-2 slide-uri pentru concluzii si recomnadari;

Notd: Slide-urile nu vor contine prea mult text (maximum 7 linii a cate 7 cuvinte
fiecare), iar masterandul nu va citi informatia de pe slide, dar va comenta succint
informatia prezentatd. Se recomandd utilizarea preponderenta a tabelelor,
figurilor, imaginilor.

XII. Evaluarea tezei de master

Teza de master se evalueaza cu note, in baza scalei de notare de 1la 10 la 1,
nota minima de promovare fiind ”5”. Se recomanda convertirea notei in scala de
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notare ECTS, conform recomandarilor Ghidului de implementare al Sistemului
National de Credite de Studiu.

Evaluarea tezei de master este realizata de membrii Comisiei pentru
sustinerea tezelor de master prin aplicarea unei fise de evaluare (Anexa 8),
care cuprinde:

— evaluarea calitatii lucrdrii (realizarea studiului/calitatea stiintifica a

cercetarii propriu-zisa );

— evaluarea discursului (continutul si forma prezentarii);

— evaluarea abilitatatii masterandului de a sustine un interviu pe marginea

lucrarii.

In procesul evaluirii, tezele de master vor fi apreciate dupa anumite criterii:
actualitatea temei; calitatea fundamentarii stiintifice; realizarea obiectivelor
cercetarii; calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii; relevanta practica a
studiului efectuat; calitatea prezentarii (lizibilitate, graficd, elocintd etc.); coerenta
in succesiunea ideilor; corectitudinea exprimarii stiintifice; utilizarea mijloacelor
informationale si de comunicare etc. (Anexa 8):

Nota finald a lucrarii prezentate/ sustinute se va calcula prin aplicarea
coeficientilor dupa urmatoarea formula:

NF = (0,4*NP) + (0,6*NC)

unde:

NF — nota finala;

NP — nota data de conducator stiintific (Formularul evaluarii tezei de master

de catre conducatorul stiintific, (Anexa 5);
NC — nota datd de Comisie pentru sustinerea tezelor de master.

Nota Comisiel pentru sustinerea tezelor de master reprezintd media
aritmeticd a notelor membrilor Comisiei, iar zecimile din media aritmetica se
Vor rotuniji.

Nota membrilor Comisiei se va constitui din 30% pentru calitatea stiintifica,
15% pentru modul de prezentare si 15% pentru abilitatea masterandului de a
sustine un interviu pe marginea lucrarii (Anexa 8, Anexa 9).

Decizia Comisiei privind aprecierea tezei de master este determinatd de
membrii comisiel si are la bazd calitatea lucrarii, concluziile conducatorului
stiintific, rezultatele sustinerii finale acesteia de catre masterand.

Rezultatul sustinerii tezei de master se comunica masteranzilor in aceeasi zi,
dupa sedinta Comisiei pentru sustinerea tezelor de master.

Neprezentarea la sustinerea tezei de master este calificata drept nesustinerea
acesteia. Obtinerea unei note mai mici decat ,,5” la sustinerea tezei de master este
calificata drept nepromovata.

Tn cazul cand teza de master a fost apreciati cu o noti sub 5.00, Comisia
decide daca aceeasi lucrare, dupa rectificarile necesare, poate fi prezentatd la o
sustinere repetata sau este necesara schimbarea temei tezei de master.

Sustinerea repetatd a tezei de master se va permite candidatului doar in alta
sesiune de sustinere a tezelor de master. In cazul achitarii taxei pentru examenul de
sustinere a tezelor de masterat, aceasta nu se restituie.
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Plagierea tezei de master se sanctioneaza cu anularea examenului.

Candidatii care recurg la frauda prin copierea intregii lucrari sau a unei parti
a ei, nerespectand normele de trimitere la sursa, odata ce frauda este dovedita, vor
fi eliminati din examen si in cazul in care au achitat taxa de sustinere a tezelor de
master, aceasta nu se restituie.

In cazul depistarii unor tentative de corupere, inclusiv trafic de influenti sau
manifestarea de catre masterand a unui comportament ce contravine normelor etice
si morale general acceptate, Comisia pentru sustinerea tezelor de master, in baza
documentelor justificatoare, este in drept sd elimine candidatul respectiv de la
sustinere, fara dreptul de sustinere repetata.

Masteranzii au dreptul sd conteste rezultatele evaluarii tezei de master.
Cererile pentru contestari se depun in termen maximum de 24 de ore de la
comunicarea/ afisarea rezultatelor, se inregistreaza de catre secretarul Comisiei in
Registrul de evidentd a proceselor-verbale si se transmit la Comisia de
supraveghere a examinarii contestarilor.

Rezultatele obtinute la sustinerea lucrarilor de master de aptitudini artistice
nu pot fi contestate.

Contestdrilele vor fi examinate de catre Comisia pentru sustinerea tezelor de
master in termen de 48 de ore de la depunere cererii, in prezenta membrilor
Comisiei de supraveghere a examinarii contestarilor, desemnata prin ordinul
Rectorului UPS ,,Jon Creanga”. Dupa reverificarea tezei de master, Comisia pentru
sustinerea tezelor de master decide schimbarea sau nu a notei prin cresterea sau
prin micsorarea acesteia. Decizia Comisiei ramane a fi definitiva.

Tn cazul In care masterandul nu a sustinut teza de master in sesiunea
stabilita, sau teza a fost evaluatd negativ de Comisia pentru sustinerea tezelor de
master, acesta are dreptul sa o sustina repetat, de cel mult doua ori in decursul a 5
ani de la absolvire, cu suportarea cheltuielilor de examinare, stabilite de
Universitatea Pedagogica de Stat ,,Jon Creanga”.

Procedura de admitere a masterandului la sustinerea repetata a tezei de
master prevede etapa de reconfirmarea temei tezei, cu cel putin 6 luni pana la data
sustinerii finale, prin depunerea cererii pe numele rectorului, avizata de catre seful
catedrei de specialitate si decanul facultatii.

Daca si la a doua sustinere a tezei masterandul nu obtine media de
promovare, se elibereaza un certificat de absolvire a programului de masterat si
certificatul academic respectiv.

Dupa sustinere, tezele se depoziteaza la arhiva universitatii.

Partea teoretica a tezelor de master elaborate in domeniul Arte plastice se
depoziteaza la arhiva universitatii, iar partea practica — se depune in fondul plastic
al facultatii.

Lucrarile practice (pictura, grafica, art-obiect, tapiserie, imprimeu etc.) nu
reprezinta lucrari cu drept de autor, intrucat sunt realizate sub indrumarea cadrelor
didactice ale catedrelor.

Dupa absolvire, masterandul poate sa participe la expozitii cu lucrarile
practice de master doar cu acordul facultitii si avand in calitate de co-autor
conducatorul stiintific/artistic al tezei de master.
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Anexa 1.

Model de Cerere pentru aprobarea temei tezei de master si a conducdtorului stiintific

UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT ,,JON CREANGA”
DIN MUNICIPIUL CHISINAU

FACULTATEA

CATEDRA

CERERE
SUbSEMNAta (UL) ..o e

masteranda (ul) anu l...... , SPECIAIITALCA. ...\ttt ettt

ConducAtOr SLINTITIC ...o.uiet ittt et e e aeenans .

Data ..o RT3 00101001 ¢ AU

CONFIRMARE

SubSeMNAta (Ul) ... e
accept sa fiu conducator la teza de master a masterandei (ului)................oooviiiiiiii
de 1a SPeCIalitatea. ... .. ouie i
Data ..o Semnatura...........oooiiiiiiii
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Anexa 2.

Model de Plan calendaristic de realizare a tezei de master
PLAN CALENDARISTIC DE REALIZARE A TEZEI DE MASTER

1. Tema tezei de master

2. Termenul limitd de prezentare a tezei de master la catedra

Masterand (a)

20

(numele si prenumele) (semndtura)

3. Etapele elaborarii tezei de master:
Nr. Termenul de | Viza de executare
crt. Etapele realizare a coordonatorului
1. Stabilirea obiectivelor si aprobarea planului

provizoriu al tezei de master
2. Studierea surselor bibliografice
3. Aprobarea planului tezei
4. Elaborarea si prezentarea capitolului I
5. Elaborarea materialelor practice-experimentale
6. Realizarea experimentului de constatare
7. Prelucrarea cantitativa si calitativd a datelor

experimentale
8 Elaborarea si prezentarea capitolului II
9 Elaborarea Programul de interventiel formare ...

sau Modelul pedagogic ... etc.
10. | Elaborarea si prezentarea capitolului III
11. | Elaborarea de concluzii si recomandari etc.
12. | Prezentarea conducatorului stiintic a primei

variante integre a tezei de master pentru

sustinerea prealabila
13. | Redactarea variantei finale a tezei de master
14. | Prezentarea tezei de master copertata la catedra si

conducatorului stiintific pentru avizare
15. | Sustinerea publica a tezei de master
Conducator stiintific

(semnatura)
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Anexa 3.
Model al paginii de titlu a tezei de master

MINISTERUL EDUCATIEI AL REPUBLICII MOLDOVA
UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT ,,JON CREANGA”
DIN MUNICIPIUL CHISINAU

Facultatea

(Times New Roman, Bold, 14 pt., centrat)
Catedra

(Times New Roman, Bold, 14 pt., centrat)

Specialitatea

(Times New Roman, Bold, 14 pt., centrat)

Prenumele Numele autorului
(Times New Roman, Bold, 14 pt., centrat)

INTEGRAREA SCOLARA A COPILULUI CU CERINTELE
EDUCATIONALE SPECIALE

(titlul proiectului / tezei - Times New Roman, Bold, 14 pt., centrat, spatiu intre linii — 1,5)

TEZA DE MASTER
(Times New Roman, Bold, 14 pt., centrat tot 14)

Conducator stiintific:

Prenume Nume, dr. conf. univ.
(Times New Roman, Bold, 14 pt. dreapta)

Chisinau - 2014
(Times New Roman, Bold, 14 pt.)
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Anexa 4.
Model de Cuprins al tezei de master

CUPRINS:
INTRODUCERE ...ttt ettt te et sb et sr e nbe e sbe et esneenreeneennes 3
1. INTEGRAREA SCOLARA SI SOCIALA A COPIILOR CU CERINTE
EDUCATIONALE SPECIALE IN SOCIETATEA CONTEMPORANA .......ccccccevune.. 6
1.1. Integrarea si incluziunea, delimitari conceptuale ...........ccceevviiieriiieencieeeeeiee e, 6
1.2. Definirea conceptului de educatie integrata .............coceeveeveereereriienienienieneeee, 13

1.3. Modele de integrare a copiilor cu cerinte educatioanle dpeciale in

experienta MONAIALA. ........c..ciiiiiiiiie e 20
1.4. Teorii si conceptii privind integrarea copiilor cu cerinte educative speciale ............ 25
1.4.1. Principiile educatiel INTEEIate ........ccueevvierieeriieeieeiieeie ettt 31
1.4.2. Abordari teoretice ale procesului de dezvoltare a copiilor cu CES ............... 35
1.4.3. Probleme de integrare a copiilor cu Cerinte Educative Speciale ................... 39
2. STUDIUL EMPIRIC AL PROBLEMELOR COPIILOR CU CERINTE
EDUCATIONALE SPECIALE IN PROCESUL INTEGRARII ........cc.cccoovvevererrerriernnn. 46
2.1. Lansarea proieCtUlUl COrCELATIN ....ueuerueririreieiieieierte sttt 46
2.2. Rezultatele studiului @MPIFIC.........ccviiieiieiie e 48
2.2.1. Testarea eleVilor ... 48
2.2.2. Chestionarea Parintilor ...........cccooiiiiiiiiieiiee e 51
2.2.3. Intevievarea cadrelor didactiCe ............ccoeveiiiiirieiinics e 54
3. MODELUL INTEGRARII SCOLARE SI SOCIALE A COPILULUI CU CERINTE
EDUCATIONALE SPECIALE ..ottt 55
3.1. Interventia pentru integrarea scolard a copilului cu cerinte educationale
SPECIAIE ...ttt 55
3.1.1. Descrierea programului de interventie ..........coceeceeveereeneriiiniiiiciese e, 55
3.1.2. Conditii de realizare a activitatilor scolare si extrascolare ...........c.cccceevenene. 60
3.1.3. Masurile de sprijin psihocorectional ............ccccovveriiiieiinienieie e 72
3.2. Parteneriatul cu familia copilului cu CES .........cccooiiiiiiiiee s 78
CONCLUZIL ...ttt bttt nn bbb 81
RECOMANDARL......cooutiimiimiiiiiisies s 83
BIBLIOGRARFIE...... .ottt bbb bbbttt be st 85
ANEXE ..ot b bbbttt 88
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Anexa 5.

Model de Declaratie pe propria riaspundere

DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul(a),

masterand al Facultatii

al Universitatii Pedagogice de Stat ,,Jon Creangad” din Chisinau, specialitatea

declar pe propria raspundere ca teza de master cu tema

a fost elaboratid de mine si nu a mai fost prezentata niciodata la o alta facultate sau
institutie de invatamint superior din tara sau din strainatate.
De asemenea, declar ca sursele utilizate in teza, inclusiv cele din Internet, sunt indicate cu
respectarea regulilor de evitare a plagiatului:
- fragmentele de text sunt reproduse intocmai §i sunt scrise in ghilimele, detinand referinta
precisa a sursei;
- redarea/reformularea in cuvinte proprii a textelor altor autori contine referinta precisa;

- rezumarea ideilor altor autori contine referinta precisa a originalului.

Numele / Prenumele Semnatura
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Anexa 6.

Model de Formular al evaludrii tezei de master de citre conducdatorul stiintific

FORMULARUL!?

EVALUARII TEZEI DE MASTER DE CATRE CONDUCATORUL STIINTIFIC
(dupa criteriile elaborate de Comisia de Atestare a cadrelor stiintifice si stiintifico-didactice a

CNAA, Anexa 1, nr. AT 06/2-1 din 05.11.2009)
a masterandei (ului)

specializarea

denumirea tezei (cum a fost aprobatd)

Formularea noud (in caz dacd au intervenit modificari, mentionati data redactarii

Conducitor stiintific

Criterii de evaluare 5 4

Corespunderea continutului tezei specialititii solicitate v

Corelarea cadrului conceptual si a continutului cu tema tezei v

W= Z

Corelarea temei tezei cu directiile prioritare de cercetare- v
dezvoltare in plan national si international

Completitudinea surselor cu referinte actuale si corectitudinea v
scrierii bibliografiei

Prezentarea echilibrata a materialului an capitole v

Corespunderea metodologiei cercetarii cerintelor regulamentului v
si continutului lucrarii

Aprecierea gradului de realizare a etapelor experimentului Tn v
procente: constatare: .............. ; formare: .............. : evaluare:
............. si evaluarea generala 1n punctaj

Procesarea si analiza teoreticd, implicarea criticd, interpretativa a v
autorului

Corelatia recomandarilor cu esenta lucrarii v

10.

Expunerea argumentatd a concluziilor v

11.

Corectitudinea stilistica gi gramaticala a textului tezei v

12.

Corectitudinea perfectarii aspectului grafic al tezei ( aranjarea in v
pagina, denumiri de tabele si figuri, comprehensivitatea schemelor)

Totaluri 35 20

55

Barem de evaluare:

Punctaj Decizia

Nota

51 -60 | Teza se apreciaza ca buna si se recomanda spre definitivare si sustinere la

comisia de masterat

9-10

31-50 | Teza se apreciaza ca bund, necesita unele modofocéri, dupa efectuarea carora

se verificarea de catre conducator stiintific se recomanda spre definitivare si
sustinere la comisia de masterat

21 —30 | Teza se apreciaza la nivel suficient, necesita modificari substantiale, dupa

care urmeaza reexaminarea la sedinta repetata a catedrei

11 - 20 | Teza este executatd sub limita de jos a cerintelor si necesita refacere totala

Pentru sugestii (daca sunt):
Semnatura:

Conducatorul stiintific Masterand

10 Elaborat la facultatea de Pedagogie UPS ,,lon Creangd”.
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Anexa 7.

Model de Aviz al conducdtorului stiintific

Universitatea Pedagogica de Stat ,,Jon Creanga” din mun. Chisinédu

Facultatea
Catedra

AVIZ
la teza de master
elaborata de

masterandul(a)

pe tema

Aprecierea cu privire la corespunderea continutului tezei cu structura acesteia

Evaluarea nivelului de analiza si sinteza a materialului teoretic

Estimarea corespunderii analizei realizarilor practice cu tema tezei

Aprecierea gradului de relevanta a concluziilor formulate de catre student:

Respectarea regulilor de structurare si redactare a lucrarii conform Ghidului

Aprecierea atitudinii autorului fatd de cercetare:

Alte sugestii

Se propune admiterea / respingerea tezei de master pentru a fi prezentata in fata Comisiei pentru

examenului de master.

Nota propusa de conducatorul stiintific

Data: Conducatorul stiintific

(functia, titlul stiintific), (numele, prenumele)
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FISA DE EVALUARE A TEZEI DE MASTER

Anexa 8.
Model de Fisa de evaluare a tezei de master
de citre membrul Comisiei pentru sustinerea tezelor de master

DE CATRE MEMBRUL COMISIEI PENTRU SISTINEREA TEZELOR DE MASTER

(se completeaza cdte o fisa pentru fiecare lucrare evaluatd, de catre fiecare membru al Comisiei)
Evaluarea lucrarii de master cu titlul:

Elaborata de masterandul/masteranda: .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnneimommnnnmeeeeeeeeiieiieeeeeeessaaannn.

Nr.crt.

Criterii de evaluare

Nota

1.

Calitatea lucrarii (30%0)

actualitatea temei;

originalitatea;

calitatea fundamentarii stiintifice;

realizarea obiectivelor cercetarii;

calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii;

relevanta practica a studiului efectuat;

calitatea exprimarii scrise;

respectarea regulilor de structurare a lucrarii conform
Ghidului de elaborare a tezelor de master;

respectarea regulilor de redactare a lucrarii conform Ghidului
de elaborare a tezelor de master;

selectarea materialului bibliografic.

Calitatea prezentarii publice (15%)

calitatea discursului stiintific;

corectitudinea exprimadrii stiintifice;

calitatea exprimarii orale;

coerenta in succesiunea ideilor;

calitatea prezentarii (lizibilitate, grafica, elocventa etc.);
urilizarea mijloacelor informationale si de comunicare;
prezentarea / prezentarea in Power Point;

calitatea slid-urilor;

tinuta masterandului;

alte criterii stabilite de catedre de specialitate etc.

Abilitatea masterandului de a sustine un interviu pe marginea
lucririi (15%)

relevanta si corectitudinea informatiei;
stapanirea continutului lucrarii;
experienta practica personala;
exprimarea pozitiei personale;
abilitatea sustinerii unei discutii etc.
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Exemplu de calcul a notei finale la sustinerea tezei de master:

Anexa 9.

Evaluarea
Criterii de Evaluarea membrilor Comisiei (60%) conducatorului | Nota finala
evaluare a tezei stiintific (40%) oferita
de master W | X v N (sum_a
ota | Pondere| Nota | Pondere | ponderilor)
medie
Calitatea
stiintifica (30%) 9 9 9 8 8,75 2,63
Modul de
prezentare (15%) 9 10 9 9 9,25 1,39 10 4,0
Raspunsurile la
intrebarile 8 9 10 10 9,25 1,39
Comisiei (15%)
Total 5,41 4,0 941=9
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Anexa 10.

Model de Borderou de evaluare a tezelor de master

BORDEROU DE EVALUARE A TEZELOR DE LICENTA/ MASTER

UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT ,JON CREANGA”

BORDEROU DE EVALUARE A TEZELOR DE LICENTA/ MASTER

FACULTATEA SPECIALITATEA GRUPA

ANUL DE STUDII SEMESTRUL

DISCIPLINA

MEMBRII COMISIEI

DATA CREDITE
Numele si Comisia de Coordonator Nota Scala de

Nr. prenumele examinare stiintific finala notare | Semnitura

d/o studentului/ Nota |Pondere | Nota |Pondere SNN ECTS
masterandului (60%) (40%)

Decanul facultatii
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Anexa 11.

Model de Proces-verbal al sedintei Comisiei pentru sustinerea tezei de master

PROCES - VERBAL nr.

al Sedintei Comisiei pentru sustinerea examenului de licentd (tezei de licentd/ master) la

disciplina

invatdmint cu frecventa la zi /redusa

la specialitatea

’ ” 20 de la ora pina la ora

Presedinte

Membrii Comisiei

Secretar

Comisia pentru examenul de licentd/ master decide sa evalueze cunostintele

CuU nota

Numele, prenumele

Subiectele de la proba scrisa sau orald, tema tezei de licentd/ master

Intrebari

Opinii separate ale membrilor Comisiei pentru examenul de licentd/ master

Presedinte

Membrii Comisiei

Secretar
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Anexa 12.
Model de Proces-verbal al sedintei Comisiei cu privire la conferirea titlului si eliberarea diplomei

PROCES - VERBAL nr.

al Sedintei Comisiei pentru examenul de licentd/ master cu privire la conferirea titlului si

eliberarea diplomei de licentd/master absolventilor facultatii

specialitatea

” ” 20 de la ora pind la ora

Presedinte

Membrii Comisiei

Secretar

Comisia pentru examenul de licentd/ master decide:

Se confera titlul de licentiat/ master in domeniul general de studiu

la specialitatea

si se elibereaza diploma de licenta/ master absolventilor:

© © N o O k0w DNM P

[EEN
©

[EN
=

-
N

Presedinte

Membrii Comisiei (examinatori)

Secretar
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Anexa 13.

Reguli privind asigurarea bibliografici a tezeil!

1. Datele bibliografice si citarile se completeazd in conformitate cu Standardele nationale

referitoare la biblioteconomie, informare, documentare.
2. In listele de referinte bibliografice, situate la sfarsitul textului tezei, referintele sunt prezentate
intr-o succesiune numerica, corespunzatoare ordinii citarilor in text, sau Tn ordinea alfabetica
a primului element.
. Citarea, forma scurta a referintei inserata in text intre paranteze patrate, permite identificarea
publicatiei din care s-a extras citatul sau ideea comentata etc. si indicarea localizarii in cadrul
publicatiei sursa. Citarea trebuie sa contina suficiente elemente care sa asigure corespondenta
exacta Tntre citare si referinta bibliografica a documentului identificat.
. Numerele, prezentate sub forma de indici intre paranteze patrate, inserate in text, trimit la
document n ordinea in care ele sunt citate pentru prima data. Citarile urmatoare primesc
acelasi numar ca si prima citare. Daca sunt citate numai anumite parti ale unui document,
dupa numarul respectiv poate fi data si paginatia, de exemplu [8, p. 231].
5. Tn cazul Tn care lista referintelor bibliografice este Tn ordinea alfabetica a primului element, si
ea cuprinde mai multe documente ale aceluiasi autor diferentierea dintre ele se face prin
introducerea unor elemente suplimentare (anul de publicare, editia etc.), daca autorul are mai
multe lucrari aparute n acelasi an, se mai adauga o litera (a, b, ¢ etc.), diferentierea se face
atat in lista de referinte bibliografice cat si in citare pentru a asigura corespondenta exacta
intre citare si referintd. De exemplu, AUBREY (1973a).
. Referintele trebuie sa includd elementele necesare de identificare a documentului, care
cuprind:

1. Pentru monografii: Vacarciuc M. Dimensiunea spirituala a cantului. Ch.: Tipografia

Universitatii din Tiraspol, 2009. 212 p.

2. Pentru parile din monografii: Cosovan O. Legenda si mitul din perspectiva
competentelor specifice. In: Modele conceptuale de predare a textului epic. Ch.: S. n.,
2012 (Tipogr. UPS ,,lon Creanga”), pp. 43-72.

3. Pentru contribugii in monografii: Saranciuc-Gordea L. Formarea initiala a cadrelor
didactice ca transmititori ai valorilor ecologice catre societate. In: Sinteze
EcoEducationale: Retrospectiva, actualitate §i perspectiva a Educatiei Ecologice.
Aplicatii metodologice inter/transdisciplinare. Coord.: L. Ursu. Ch.: “Garomont-
Studio” SRL, 2010. pp. 83-92.

4. Pentru articolele din publicatiile seriale §i culegeri: Chicu-Dimitriu S. Strategii
matrimoniale ale domnilor Tarii Moldovei (veacurile XV-XVI). Tn: Probleme ale
stiintelor socioumane si modernizarii invagamdantului: conf. de totalizare a muncii st. si
st.-didactice a corpului profesoral-didactic pentru anul 2011. Univ. Ped. de Stat ,,Ion
Creanga”; coord. st. I. Racu. Ch.: S. n., 2012, vol. 3, pp. 15-22.

Seriale:
Racu lg. Creativitatea la varsta scolara mici. In: Revista Psihologie. Pedagogie speciald.

Asistenta sociala. 2012, nr. 2(27), pp. 37-46.

Jelescu, P. Structura sistemului de invitdmint si necesitatea reconsiderarii ei. In: Faclia.

2012, 24 martie, p. 2.

5. Pentru tezele conferintelor: Racu, lg. Violenta — dimensiuni psihologice. 1n:
Optimizarea invatamdntului in contextul societatii bazate pe cunoagstere: materialele

1 Sursa: Consiliului National pentru Acreditare si Atestare. Disponibil pe Internet: http://www.cnaa.md/normative-
acts/regulation/annex_3 (citat 6.10.2013)
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conf. st. intern., 2-3 noiemb. 2012, Chisinau. Ch.: S. n., 2012 (Tipogr. “Print-Caro”),
pp. 319-322.

6. Pentru documentele de brevet: Responsabilitatea principalda (depunatori); titlul
inventiei; responsabilitate secundard; note; tara si organismul; tipul documentului de
brevet; numar; data de publicare a documentului.

Exemplu:
IM “VITAPHARM-COM” SRL, MD. Sirop pe baza de suc de struguri (variante).

Inventator: N. Doros. Republica Moldova. Brevet de inventie, MD 4003. 2010-01-31.

Explicatii suplimentare:
* Fiecare element al referintei bibliografice trebuie clar separat de elementul urmator printr-

un semn de punctuatie (punct, liniuta etc.)

* Partea din nume prezentata prima sa fie cea care da intrarea Tn catalogul de biblioteca,
bibliografie, repertorii etc.; prenumele si alte elemente secundare se noteaza dupa nume. Toate
numele trebuie reproduse in ordinea in care apar in sursa de informare; daca sunt mai mult de trei
nume, celelalte nume pot fi omise, omisiunea evidentiinduse prin adaugarea abrevierii et. al.”

» Anul publicarii se noteaza cu cifre arabe.

* Daca o publicatie in mai multe parti acopera mai multi ani, se indica data de Tnceput si data
de sfarsit.
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Anexa 14.
Modele de prezentare si numerotare a tabelelor, figurilor si formulelor

e Model de prezentare a tabelului
Tabelul 2.1. Rezultatele chestionarii respondentilor

privind gravitatea problemei copiilor abandonati in Republica Moldova, (%).
Este o Este o Este 0 Nu este o
problema problema problema | problema Nu stiu
foarte grava destul de putin grava (%) (%)
(%) grava (%) grava (%)
Sex masculin 16 66,8 7 24,3 1 2,8 1 8 1 53
feminin 18 | 734 51| 238 1] 28
Virsta 25-30 ani 10 67,6 6 27,2 1 2,7 1 5 1 2,0
31-40 ani 10 71,4 4 23,6
41-50 ani 14 74,0 2 22,5 1 3,5
Mediul de urban 16 69,2 7 26,0 1 2,0 1 2,8
resedinta rural 18 | 72,3 5 22,6 1 6 1] 45
Studii medii incomplete/fara 5 67,1 3 22,6 1 1,9 1 9 1| 75
studii
medii generale 10 | 73,3 2 21,5 1 5,2
medii de specialitate 7 726 | 4 | 274
superioare/incomplete 12| 776 | 3 | 224
Stare civila celibatar(a) 10 | 69,1 4 22,5 1 4.2 1] 42
casitorit(d) 10 | 710 | 5 | 246 1] 6 |1 38
divortat()/viduv(3) 14| 787 | 3 | 213
Statutul de lucreaza 18 70,4 7 24,4 1 18 1 5 1 2,9
angajat nu lucreazi 16 | 71,1 5 23,3 1 5,6
Sectorul de privat 14 | 68,5 5 25,6 1 15 1 1,0 1 34
activitate public 15| 744 4 23,3 1] 23
neguvernamental 5 83,3 3 16,7
Nivel socio- scazut 10 70,6 3 21,1 1 8,3
economic mediu 20 | 694 5 24,6 1 24 1 7 11 29
Tnalt 4 75,3 4 24,7
TOTAL 34 69,7 12 24,0 1 2,0 1 0,5 2 3,8

e Model de prezentare a figurii

70,00

59,60

60,00

50,00

40,00

30,00

20,00

10,00

0,00

Figura 3.8. Rezultatele interventiei experimentale, %
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e Model de prezentare a graficului

10
3
1
6]
asistentul  administratia procurorul psihologul avocatul membrii altele
social publicalocala familiei

Graficul 2.2. Numarul de specialisti implicati in solutionarea cazului delincventilor minori.
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Figura Z.1. Evolutia numirelui IMM in anul 2006- 2009 (mii intreprinderi)
Sursa: Raportul  dciivitatea Ingreprinderilar mici 51 mijlocii in Republica Moldova i anul 20007

www siafistica md  feitad 0207 20100
- Model de prezeriare a formulei

CFi
PR

unde: Pu - CWu
PR - pragul de rentabilitate
CFr - cheltuiclile fxe totale
Pu - prejul unitar
C¥u - cheltuielile variabile unitare
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